REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE YONDO
NIT.890.984.265-6

RESOLUCION Nro 0361

( 29 de septiembre de 2009 )

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTAN LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE YONDO ANTIOQUIA

El Aicalde Municipal, de Yondd Antioquia en ejercicio de sus facultades legales y
Constitucionales,

CONSIDERANDO

. Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos en su articulo 24 Obliga a
las entidades del Estado a elaborar y adoptar las respectivgs Tablas de
Retencidn Documental.

. Que de acuerdo con lo sefialado en el numerai 5 del articulo 34 de la Ley 734
de 2002, es un deber de cada servidor publico custodiar y cuidar ta
documentacion e informacion que por razéon de su empleo, cargo o funcion
conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la
sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebidos. Asi mismo y de
acuerdo con el numeratl 13 del articulo 35 de la mencionada ley, esta prohibido
a los servidores publicos ocasionar daffo o dar lugar a peérdida de ...
expedientes o0 documentos que hayan llegado a su poder por razon de sus
funciones.

. Que el Acuerdo 039 de 2002 del Archivo General de la Nacion, regula el
procedimiento para la elaboracion y aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental en desarrolio del Articulo 24 de la Ley 594 de 2000.

. Que la Alcaldia como entidad Publica debe elaborar y adoptar las Tablas de
Retencion Documental para coadyuvar a la eficiencia de la gestién del Estado,
la conservacion del patrimonio documental del municipio y el facil acceso del
ciudadano a la informacion contenida en los documentos de archivo.

. Que las Tablas de Retencion Documental son el instrumento archivistico
esencial que permite la normalizacion de la gestion documental, la
racionalizacién de ia produccion documental y la institucionalizacion del ciclo
vital de los documentos en los archivos de gestion, central, e histdrico de la
Alcaldia.
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RESUELVE

Articulo 1°. Adoptar las Tablas de Retencion Documental (Las tablas presentadas
y aprobadas por el Comité Municipal de Archivo. se entienden incorporadas al
texto de este decreto) para la Alcaldia como Manual para la organizacion del
archivo total entendido este como archivos de gestion, archivo central y archivo
histérico.

Articulo 2°. Las series documentales que producen ias oficinas de gestion y que
conforman el fondo de la alcaldia municipal, deben ser organizadas segun Io
establecido en las Tablas de Retencion Documental.

Paragrafo: La organizacion, conservacion, transferencias y consultas de las series
documentales relacionadas en la Tabla de Retencion Documental, de cada una de
las oficinas productoras, es responsabilidad de cada secretanio.

Articulo 3°. Las transferencias documentales se deben hacer teniendo en cuenta
el cronograma establecido para cada secretaria y segun los tiempos de retencion
en cada fase del archivo determinados en la Tabla de Retencidn.

Paragrafo. No se recibiran transferencias fuera de la programacién establecida.

Articulo 4°. Las series documentales deben ser nombradas en cada secretaria
como aparecen en las Tablas de Retencidn, con el fin de normalizar la gestion
documental.

Articulo 5°. Las Tablas deben ser revisadas anualmente y actualizadas de
acuerdo con la normatividad vigente, como maximo cada dos (2) afics, por el
Comité de Archivo.

Articulo 6°. El Comité de Archivo es el ente encargado de vigilar, controlar y
resolver las inquietudes que la aplicacion de este proceso generen, ademas es €l
encargado de dar las pautas y velar por la correcta aplicacion de las Tablas para
dar cumplimiento a la Ley.
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Articulo 7°. Capacitar a todos los funcionarios de la Alcaldia para la aplicacion de -«
las Tablas de Retencion Documental.

Articulo 8°. El presente decreto rige a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Yondd Antioquia, a los

JORGE RODRIGUEZ SALCEDO
Alcalde Municipal

Y

Proyecté y elabor6: Lucelly Aprobé: A r Juridico
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